Vejledning i ansggning om tider i seesonansggningen

Saesonans@ggning om faste traeningstider, bade pa udendgrsarealer og i lokaler, der ligger i perioden 1. juli—
30. juni. Der er forskellige abningstider og forskellige ferieperioder, derfor vil der vaere tider der automatisk
ikke tildeles nar der ans@ges om tider i en bestemt periode.

Ansggningsfristen er 28. februar.

Nar alle ansggninger er inde fordeles tiderne, og der bliver sendt bekraeftelse ud pa de tider der er blevet
tildelt. Pa den kvittering fremgar ogsa de tider, der eventuelt ikke var mulige at fa pa grund af ferielukning
eller andet. Laes derfor bookingkvitteringen grundigt, sa det ikke kommer som en overraskelse hvis der er en
dag eller to, der ikke er medtaget i bookingen.

Hvordan ansgger man

Log pa https://fritidsliv.koege.dk ved at klikke pa Login i sidens @gverste hgjre hjgrne.

Klik herefter pa Book lokale/udendgrsarealer

W Fritidsliv Kege Kommune

Kege kommunes foreningsportal

)

BOOK LOKALE / UDEND@RSAREALER

Velkommen Lakridspiben

Rediger oplysninger Rediger webprofil Seg tilskud
Rediger foreni basisoplysni berneattest Lav en god prassentation af foreningen som vises i Her kan | sgge tilskud efter folkeoplysningsloven og
\erklaring og upload dokumenter. foreningsregistret. se staus pa de ansogninger | har afsendt. !
=
Alonda a
Tuesday O
Thursday O
Feicda
SLatuselay :
Mine bookinger Foreningens kontaktpersoner Tilmelding til kurser og meder
Oversigt over foreningens bookinger, og mulighed Opret og rediger kontaktpersoner, og giv mulighed Oprettelse af saesonbookinger.
for at redigere og afbooke tider. for personligt login pa fritidsliv.koege.dk Ansagningsperioden er sidst i januar til 1. marts,
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https://fritidsliv.koege.dk/

Klik herefter pa Saesonbooking for at komme i gang med at ansgge om tider.

PO Fritidsliv Kege Kommune

Kege kommunes foreningsportal

Lokalebooking i Kege Kommune

Enkeltbooking Seriebooking Sasonbooking
Her kan du se kalenderen for de enkelte lokaler og Her kan du oprette bookinger som gentages f.eks: Her oprettes ansker til sazsonbooking.
oprette enkeltbooking. \_hver tirsdag eller 1. onsdag i maneden. Ansegningsperioden er sidst i januar til 29. februar.

Retningslinjer Lokaleoversigt Arealoversigt
Find retningslinjer, vejledninger og frister (Under udarbejdelse) Se hvilke lokaler der er mulige (Under udarbejdelse) Se hvilke udendersarelaer der
vedrerende foreningsomradet. 5/ \at booke i Kage Kommune. er mulige at booke i Kege Kommune.

Sa fremkommer der en oversigtsside med Saesonbookinger. Her kan ses status pa de forskellige ansggninger
— ogsa fra tidligere, og der kan ansgges om nye tider ved at klikke pa Opret ny ans@gning.

Det er ogsa muligt at kopiere tidligere ansggninger. Det g@res ved at klikke pa dokumenterne ud for den
enkelte ansggning. Ved at kopiere en booking fra sidste ar, skal kun start og slut datoer @&ndres, og eventuelt
kontaktperson, hvis der er andringer.

Sasonbookinger

Opret ny ansagning

Periode

[Fc] 29-01-2023 Ny 29-01-2025

Kladde - ikke afsendt

| Ingen ansegninger

Afsendt - afventer svar

Hver tirsdag 08.08.2023 - 05.09.2023 16:00 - 18:00

Afvist
Ressource Gentagelse Periode { Tidspunkt Deltagere
- Den tredje
QR Testanlaeg - Hele Charlottes testanlzg mandag i hver | 01.10.2023 - 31.12.2023 12:00 - 20:00 20
maned
(O[] : Testanleeg - Hele Charlottes testanlzg Hvermandag 54 00 3003 - 24.05.2024 12:00 - 20:00 35
og onsdag
Q Kege Mord Sport Center - Lokale 1 Hver mandag 04.09.2023 - 04.09.2023 12:00 - 13:00 10
Q 71 Testanlzsg - Halvdelen af testanlasg Hver sendag 03.09.2023 - 31.03.2024 12:00 - 14:00 23
} 1) Testanla=g - Halvdelen af testanlag Hver mandag 07.08.2023 - 25.12.2023 20:00-21:00 30
fis Testanlasg - Halvdelen af testanlasg Hver onsdag 01.08.2023 - 30.11.2023 18:00 - 20:00 13
Testanlzsg - Halvdelen af testanlasg Hver mandag 01.08.2023 - 01.04.2024 17:00 - 18:30 40
Testanlzsg - Halvdelen af testanlasg Huver tirsdag 01.08.2023 - 01.04.2024 17:00 - 18:30 40
Testanleeg - Halvdelen af testanlag Hver mandag 23.03.2023 - 30.06.2023 17:00 - 22:00 25
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Ved klik pa ikonet Lup ud for den enkelte linje, vises detaljerne for den enkelte booking.

| billedet der kommer, skal der fgrst vaelges hvilket anlaeg der skal bookes, og derefter hvilket lokale der
gnskes, hvis det vides pa forhand. Hvis der gnskes en oversigt over alle lokaler/arealer pa det bestemte
anlaeg, vaelges kun anlaeg. Klik derefter pa Sdg.

PG Fritidsliv Kege Kommune

Saesonbooking - vaelg lokale

Kege kommunes foreningsportal

MIN FORENING

Valg anlag Vaelg lokale

Hvis der er valgt BADE anlaeg og lokale kan sggeresultatet se ud som nedenstdende billede 1. Hvis der ikke er
valgt lokale, men alene valgt anlaeg kan sggeresultatet se ud som billede 2.

Billedel:

Sasonbooking - vaelg lokale

Vazlg anl=g Vaelg lokale

Testanlzg v Hele Charlottes testanleg v

Velg ressourcer

[C) Hele Charlottes testanlaegTestanlag, 4600 Kege
Lz=s mere

Opret ansegning
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Billede 2:

Sasonbooking - vaelg lokale

Valg anleg Vzlg lokale

Valg ressourcer

[ Halvdelen af testanlagTestanlzg, 4600 Kege
Laas mere

[] Hele Charlottes testanlzgTestanlag, 4600 Kege
Las mere

] version 2Testanlz=g, 4600 Kege
Laes mere

Uanset hvilken sggning der er valgt, skal der nu szettes flueben ud for det lokale/areal hvor der skal oprettes
ansggning om saesonbooking. Det ggres ved at klikke i den lille boks ud for det gnskede lokale. Klik derefter
pa Opret ans@gning.

Sa kommer selve ansggningssiden, hvor boksene ned over siden skal udfyldes.

Faorste boks er blot en beskrivelse af det valgte lokale. | naeste boks skal der veelges hvor ofte bookingen skal
gentages, f.eks. hver uge eller hver anden uge. Derefter vaelges ugedag (klik i boksen foran dagen).

Til slut indtastes hvilken dato bookingen skal starte, og dato for hvornar den skal slutte, samt start og
sluttidspunkt (klokkesleaet).

Opret ansggning

Halvdelen af testanlaeg Testanla=g

Gentagelse

Ugentligt | Manedligt
Gentages for hver El uge(r) _

Ugedage

[JMandag [ITirsdag [JOnsdag [JTorsdag [JFredag [JLerdag [IS@ndag

Startdato Slutdato

Fra Til
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Det er muligt vaelge flere ugedage pa samme booking (f.eks. mandag og torsdag), men det forudsaetter at
der ogsa s@ges om samme tidsrum, ellers skal det vaere 2 separate bookinger.

Det er ogsa muligt at skifte til fanen Manedligt. Pa denne fane er der mulighed for at booke den 10. dag for
hver 2. maned hvis der er brug for det. Der er ogsa mulighed for at sgge den fgrste tirsdag med et bestemt
interval. Og lige som pa fanen Ugentligt, sa skal der sluttes af med at indtaste hvilken dato bookingen skal
starte, og dato for hvornar den skal slutte, samt start og sluttidspunkt (klokkeslaet).

Gentagelse

Ugentligt | Manedligt _

@® Dag

Dag nummer IManeder mellem gentagelse El

) Ugedag
Ugedag nummer Ugedag Ianeder mellem gentagelse

Startdato Slutdato

Fra Til

Dernaast kommer boksen hvor der skal angives aldersfordelingen pa dem der skal have aktivitet i lokalet/pa
arealet. Aldersfordelingen er vigtig for at forvaltningen kan fordele tider jeevnfgr folkeoplysningsloven, i
tilfeelde af at flere gnsker samme tid.

Deltagere

Deltagere
Antal deltagere under 25 ar E

Antal deltagere over 25 ar EI

Sa skal der i naeste boks vaelges bookingtype. Ved klik pa den lille pil til hgjre for teksten kan der vaelges pa
listen.

Bookingtype

Angiv om det er stavne/kamp, undervisning, traening eller arrangement

Hvis der er en saerlig kommentar til bookingen, kan den anfgres i boksen Kommentar. Det kunne veere
U19piger, eller Oldboys — eller noget helt 3. som ggr forvaltningen klogere pa hvad bookingen skal bruges til.
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Kommentar

Kommentar til ssonansegning

| boksen Kontakt, kan der vaelges mellem foreningens kontaktpersoner. Sa hvis der er oprettet treenere, eller
andre der skal have information om bookingen, sa kan de tilfgjes her. Nar bookingen bliver godkendt, hvis
den bliver aendret eller slettet, sa vil vedkommende ogsa fa besked. Ellers gar alle beskeder som
udgangspunkt alene til foreningens primaere mailadresse.

Kontaktperson

Veelg

Sa skal der vaelges aktivitet for bookingen. Ved at klikke pa den lille pil i kanten af feltet, kan der veelges
mellem de aktiviteter det er muligt at udfgre i det valgte lokale.

Valg aktivitet - Halvdelen af testanlag
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Nar alle felter er udfyldt, klikkes der pa Vis tider, og billedet med hvilke tider der kan sgges om, kommer som
det naeste. Hvis der skal @&ndres i den sggning der blev lavet, kan der klikkes pa Vaelg andre tider. S3 kommer
man tilbage til det forrige sg@gebillede og kan andre datoer og tider.

Opret ansggning

Halvdelen af testanlaeg Testanleg

Vaelg andre tider _

Deltagere

Uge Ugedag Dato Starttid Sluttid Lokation Ressource Status

32 Tirsdag 06-08-2024 17:00 21:00 Testanlzg Hi:f:;f;g Udenfor 5bningstid rediger
33 Tirsdag 13-08-2024 17:00 21:00 Testanlzg Hi‘g’f:ﬂ‘fgj Ledig rediger
34 Tirsdag 20-08-2024 17:00 21:00 Testanl=g Hfé‘g’fﬂfﬁ[‘j Ladig rediger
35 Tirsdag 27-08-2024 17:00 21:00 Testanl=g Hf:‘g’f:;f;‘j Ledig rediger
36 Tirsdag 03-09-2024 17:00 21:00 Testanlzg Hf:‘s’f:;le;j Ledig rediger
37 Tirsdag 10-09-2024 17:00 21:00 Testanlag Hf:‘s’f:r:le;j Ledig rediger
38 Tirsdag 17-08-2024 17:00 21:00 Testanlzg Hta;‘s‘f':nlfggf Ladig rediger
39 Tirsdag 24092024 17:00 21:00 Testanl=g Hfé‘g’fﬂfﬁ[‘j Ledig rediger
40 Tirsdag 01-10-2024 17:00 21:00 Testanl=g Hfé‘g’fﬂfﬁ[‘j Ledig rediger
a1 Tirsdag 08-10-2024 17:00 21:00 Testanlzg H:‘:‘S’f:;le;j Ledig rediger

Gem som kladde Gem og afsend

Hvis der i kolonnen Status, star Uden for abningstid, sa kan tiden ikke tildeles ved godkendelse af
ansggningen. Det kan skyldes ferier eller anden planlagt lukning.

Hvis der er en enkelt (eller flere uger) som | allerede nu ved at | ikke kommer til at bruge, sa kan fluebenet ud
for den enkelte tid fjernes, og sa kommer den tid ikke med i ansggningen. Fluebenet fjernes ved at klikke i
den lille boks ud for den konkrete tid.

Ud for hver linje er det muligt at klikke rediger. Hvis man klikker pa Rediger er det muligt at sendre den
gnskede tid for praecis den dag.

Hvis der er noget der lige skal tjekkes op uden for systemet, eller der bare lige er brug for en pause kan
ansggningen gemmes som kladde, ved at klikke pa Gem som kladde. Sa kan ansggningen senere faerdigggres
og indsendes fra oversigten over seesonbookinger — se starten af vejledningen.

Hvis alt er som gnsket skal ansggningen sendes ind og det ggres ved at klikke pa Gem og afsend.
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Sa bliver | sendt tilbage til oversigten over sasonbookinger, hvor den netop afsendte ansggning star under
Afsendt — afventer svar.

Pa det rgde tegn er det muligt at slette sin ansggning igen, hvis det var en fejl. Ansggningen flytter sig op
under Kladder, og kan redigeres og indsendes pa ny.

Saesonbookinger

Opret ny ansagning

Periode

I3cY 29-01-2023 Y 29-01-2025

Kladde - ikke afsendt

Hver tirsdag 31.07.2024 - 05.10.2024

Hver tirsdag 08.08.2023 - 05.05.2023 16:00 - 18:00
Afvist
Ressource Gentagelse Periode Tidspunkt Deltagere
- Den kredje
QB Testanlag - Hele Charlottes testanlag mandag i hver | 01.10.2023 - 31.12.2023 12:00 - 20:00 20
maned
(L [E] | Testanlaeg - Hele Charlottes testanlzeg Hvermandag 5 00 5023 - 24.05.2024 12:00 - 20:00 35
og onsdag
Q Kege Mord Sport Center - Lokale 1 Hver mandag 04.09,2023 - 04,09.2023 12:00 - 13:00 10
QR Testanla=g - Halvdelen af testanlazg Hver sendag 03.09.2023 - 31.03.2024 12:00 - 14:00 23
Q B Testanlag - Halvdelen af testanlasg Hver mandag 07.08.2023 - 25.12.2023 20:00 - 21:00 30
QU[E) : Testanleg - Halvdelen af testanleeg Hver onsdag 01.08.2023 - 30.11.2023 18:00 - 20:00 13
Q ,_.| Testanla=g - Halvdelen af testanlazg Hver mandag 041.08.2023 - 01.04.2024 17:00- 18:30 40
QB Testanlzeg - Halvdelen af testanlzeg Hver tirsdag 01.08.2023 - 01.04.2024 17:00- 18:30 40
Q _J Testanlazg - Halvdelen af testanlasg Hver mandag 23.03.2023 - 30.06.2023 17:00 - 22:00 25

HUSK: ansggningen er fgrst korrekt afsendt nar den kan ses under Afsendt — afventer svar, og der er
modtaget en kvittering for ansggning pa foreningens primaere mailadresse.

Hvis man gnsker at redigere en afsendt ansggning, sa ggres dette ved at klikke pa det rede symbol ud for
den booking man vil endre.

Sasonbookinger

Opret ny ansegning

Periode

28 o-02-2020 SR 10-02-2025

Kladde - ikke afsendt

 Ingen ansegninger

Afsendt - afventer svar

Ressource Gentagelse Periode 1 Tidspunkt Deltagere
Q4 [Z) @ | Hajelse Skole - Gymnastiksal ;"LS;:‘-" hver 44 08.2024-31.12.2024 16:00 - 18:00 12
) [E) @  Testanlag - Hele Charlattes testanlaeg :;T;Q:;dag 20.07.2024- 25.11.2024 18:00-19:15 0
. . Den Farste
(), [£) @  Testanlaeg - Hele Charlottes testanleeg fredagihver | 01.07.2024- 30.06.2025 18:00 - 21:00 43
maned
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Sa annulleres ansggningen og flyttes til kladder, hvor den kan redigeres ved at klikke pa ikonet af et
dokument med en blyant. Sa abner ansggningen i det almindelige ansggningsbillede, og kan redigeres og

indsendes pa ny.

Sasonbookinger

Periode

0 o-022020 QBT 19-02-2025

Kladde - ikke afsendt

Ressource
iF § _J 5 c torsdag i hver
® Hejelse Skole - Gymnastiksal 2. uge 14.08.2024 - 31.12.2024
Afsendt - afventer svar
Ressource Gentagelse Periode 1 Tidspunke Deltagere
O\ [5) @ ' Testanlz=g - Hele Charlottes testanl=g :;nggdag 20.07.2024 - 25.11.2024 18:00- 19:15 0
e Den forste
([ @ | Testanlasg - Hele Charlottes testanlzg fredag i hver 01.07.2024 - 30.06.2025 18:00 - 21:00 43
manad

Har | brug for hjeelp er | altid velkommen til at kontakte Kultur og Idraet pa mail kulturogidraet@koege.dk

eller kontakte os pr. telefon.
Trine — 2384 0793

Charlotte — 2027 5558
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